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JUSTIFICACION

En la administraciéon publica del gobierno federal, los gobiernos estatales y locales, se han

implementado diversas normas&,geugs h&i‘é}.ﬁ)‘tﬁz‘g\r\elf]istema de registro y control de la
informacién financiera-prgiﬁp\estal, deacuerdoalaley Genergde’lgpn(tabilidad Gubernamental

s

(LGCG) para una m‘qbr emision de infor} aciié‘n financiera que fomgwje' la transparencia y

/V / /\ 24 \/\.\\-
Para ello el municipio de Xochihu%hue/gsg’h da‘do\a;§a\rea de elaborar el siguiente Manual

rendicion de cuentas a la so;ieaad. '

considerar par

informacién oportuna y control patrimonial. .

en el que incluye los aspectos basicos | registro de operaciones, emision de

Tomando como base la ley mencionada, las normas y acuerdos publicados por el Consejo
Nacional de Armonizacién Contable, asi como el Consejo Estatal de Armonizacién Contable del

Estado de Guerrero.

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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OBJETIVOS DEL MANUAL

Unificar criterios en materia de registro, emision y presentacion de la informacion

financiera \)\1 JS (

Identificar los momem\sﬁo}tables delosi mgresos a! Q6rh7 su efecto y aplicacién,

ImpIementar{Q momento del }eér/e>c r ggstra@bjen tiempo real las

rd

Emision de estados fina ge / : : or de Contabllldad Gubernamental

operaciones -

y la Ley de Disciplina Finar{éie
Permitir la implementacion.

. Tener control en la presentacién y re rgv{tr )

/Er patrimonio del ente publico.

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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MARCO NORMATIVO

Atendiendo las diversas normas que obligan a las entidades publicas que manejen recursos

publicos adecuar sus sistemas contables, se enumeran algunas de las leyes que rigen como

referencia para la elaboracion de estg {al S ( l /

e Constitucidn Polltita~d\f 0s E{ados Unidos Mexma;o\s ks I/(

NP

e Leygeneralde Contéb(ili,dfa iberna ntél»., P\ 4\\>
v A ’\ g \/

e Constitucion Politica de({tado L/bé/idgerano del Estado de Guerrero.

A_>/\/ >>
e Ley Organica de la Administracidn P’bkbh ,d/e‘LE tado de Guerrero.
N

e Ley de Hacienda del Estado de Guerrero.

e Ley nimero 255 del Presupuesto de Egresos y la Contabilidad Gubernamental del Estado

de Guerrero.
e Ley de Disciplina Financiera.
Ley niieo 74 de Rdshonshbiidad df og ervidores Pllegs del Estatie dp Guerrero.
e Ley numero 616 de Deuda Publica del Estado de Guerrero.

e Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Guerrero nimero 574.

Correo clectrOonico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@hotmail.com
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CLASIFICADORES

INGRESOS (Clasificador por rubro de ingresos)

Impuestos )
4 , B0

Cuotas de Seguridad So\c;itwb \{1 AS ( Y

Contribuciones < == =

N7 AN
Derechos \_ </

Productos 4

Aprovechamientos \

Participaciones, Aportacioneé’éy S i0s

e L o A

Transferencias, Subsidios y Ayudas'&/’ a5

10. Financiamiento

Gastos (clasificador por objeto del gasto)

1000 Servicios Personales

2000 Materiales y Suministros

3000 Servicios Generales

4000 Transferencias Subsidios y Ayudas

s000 sients e AL R ETLAN, GRO.
6000 Inversion Publica

7000 Inversion Financiera

8000 Participaciones, Aportaciones y Convenios

Correo clectronico: ayuntamicento__xochihuchuctlan@hotmail.com
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OPERACIONES QUE SE REGISTRAN

INGRESOS FISCALES

e Recaudacion de Impuestos, der‘ecl‘%,f‘fo%uﬁo,s ylaprovechamientos.

‘4\‘\)5 //‘

Az
, O

2,
>
S

PARTICIPACIONES Y

e Fondo general. e AT 7 9 NG \G7
Z 5 @&
e Fondo comun. < \<'< 7 \

e Fondo de fomento municipal. /\/
e Fondo para la infraestructura para'?{s\g i

e Fondo de aportaciones estatales para la-infraestructura social municipal.
e Fondo de aportaciones para la infraestructura social municipal.

e Fondo de aportaciones para el fortalecimiento de los municipios.

e Fondo extraordinarios y convenios

EGRESOS

e Pago de ndmina

e Pago y contratacidn de servicios

e Pa teri inis A

L R OCHIRUEHUETLAN, GRO.
e Registro de adquisiciones

OTROS

e Depreciacion de bienes
e Amortizaciones de deuda

Correo clectrOonico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@hotmail.com
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/]
ié@dﬁ'
te Y

-Umentacion

Registroy
captura en
Sofware
contable

Archivo

XO Uiprésidn/de, . GRO.
poliza y estado
finacieros

Correo clectronico: ayuntamicento__xochihuchuctlan@hotmail.com



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
XOCHIHUEHUETLAN, GRO. 2024-2027

Tel. Oficina: (757)4920224

CICLO DE REGISTRO

ASPECTO PRESUPUESTAL

Etapas de registro del presupuesto
INGRESOS L RESCA A,
P e A ~< ,

e Eselqueapruebaanualmenteenlaleyde Ingresos,\
incluye los ingresos fiscales (impuestos,
contribuciones de mejora, derechos, productos,
aprovechamientos), financiamientos internos;
participaciones, aportaciones, recursos
convenidos, y otros ingresos.

y

e Momento contable que refleja la asignacién
presupuestaria en lo relativo a la Ley de Ingresos
MODIFICADO que resulta de incorporar en su caso, las
modificaciones al ingreso estimado, previstas en la
Ley de Ingresos.
/

N

e Momento contable que se realiza cuando existe
juridicamente el derecho de cobro.

DEVENGADO

)

N

e Ingreso recaudado es el momento contable que
RECAUDADO refleja el cobro en efectivo o cualquier otro medio
de pago

)

Correo clectrOonico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@hotmail.com
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EGRESOS

LGCG, Articulo 41.- Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables,

los entes publicos dispondran de(jS \{1 JS ( \ YV o8
<N Ay
e O ,

s
e (lasificadores Ks A
e Listas de cue%s

e Catalogos de bienes% r s 'sim rmitan’su interrelacion automatica

&

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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oEs el momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias anuales

aprobadas en el Presupuesto de Egresos.
APROBADO

~ “‘Q(‘ A~

oEs el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de}

incorporar o reducir, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al
MODIEICADO presupuesto aprobado

POLIHN 1 04

*Es el momento contable que refleja la aprobacién por autoridad competente dj

un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacion
juridica con terceros para la adquisicién de bienes y servicios o ejecucidn de
COMPROMETIDO el oJ IRV [l le]s 11

. A

*Es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacién de
pago a favor de terceros por la recepcidn de conformidad de bienes, servicios y
obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan a

PIRYSNCEION  tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas

oEs el momento contable que refleja la emisién de una cuenta por liquidar
certificada o documento equivalente debidamente aprobado por la autoridad
competente

oEs el momento contable que refleja la cancelacién total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o
PAGADO cualquier otro medio de pago.

Correo clectronico: ayuntamicento__xochihuchuctlan@hotmail.com
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INTERRELACION DE LA ARMONIZACION CONTABLE

Clasificadores Clasificadores
de ingresos del egreso

Catalogo de
bienes

nicento__xochibuchuctlan@houtmail.com
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PLAN DE CUENTAS

El objetivo del Plan de Cuentas segun& CfN Q oporcionar a los entes publicos, los
elementos necesarios que les pe(r?f’t%o ilizar s ‘0§er{a es proveer informacién util en

tiempo y forma, para Ia-to.m\de decisiones por parte de Ios re bles de administrar las

finanzas publicas, pa%\garantlzar I/}oni;(il<l patﬂmom como mé@r los resultados de la

gestion publica financiera ¥ er<los eqﬁej ient de todas las instituciones
relacionadas con el control, }a(tpa ndec nt;

nsv’ rqpi|a< a rendicié
Y A .. /
Estructura del plan de cuentas - < /

PRIMER AG REGADO

e Genero 1 Activo
e Grupo 1.1 Activo Circulante
e Rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes

SEGUNDO AGREGADO

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.

e Cuenta 1.1.1.1 Efectivo
e Subcuenta 1.1.1.1.1 Caja
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1 Activo
Circulante

6. Estimacién por perdida o deterioro de activos
circulantes.
7. Otros activos circulantes.

1 ACTIVO

1. Inversiones financieras a largo plazo

XOCHIH' llé:erEO ar iN’cﬁ@R@}iﬁntes a largo
plazo.

3. Bienes inmuebles, infraestructura y
construcciones en proceso

4. Bienes muebles.

— 5. Activos intangibles

6. Depreciacion, deterioroy amortizacion acumulada
de bienes e intangibles

7. Activos diferidos

8. Estimacién por perdida o deterioro de activos no
circulantes

2 Activo No
Circulante

Correo clectrOomico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@houtmail.com
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9. Otros activos no circulantes

as por pagar a corto plazo
Documentos por pagar a corto plazo de la
deuda publica a largo plazo
3. Porcién a corto plazo de la deuda publica a

largo plazo
— /
1 Pasivo 4. Titulos y valores a corto plazo
Circulante 5. Pasivos diferidos a corto plazo
6. Fondos y bienes de terceros en garantia y/o
administracién a corto plazo
7. Provisiones a corto plazo
8. Otros pasivos a corto plazo
—

2 PASIVO

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.

1. Cuentas por pagar a largo plazo
2. Documentos por pagar a largo plazo
3. Deuda publica a largo plazo
2 Pasivo No — 4. Pasivos diferidos a largo plazo
Circulante 5. Fondos y bienes de terceros en garantia y/o

administracion a largo plazo provisiones a
largo plazo

Correo clectrOomico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@houtmail.com
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del
(Ahorro/Desarrollo)
2. Resultados de ejercicios

Ejercicio

3. HACIENDA '
X 2. Patrimonio anteriores

PUBLICA/ Generado 3. Reservas

PATRIMONIO ™= 4. Retenciones

5. Rectificaciones de resultados
de ejercicios anteriores

1. Resultado por posicién
monetaria

=4 2. Resultado por tenencia de

activos no monetarios

KOCHIHUEHUETIEAN, GRO.

3. Exceso o Insuficiencia
en la Actualizacion de la
Hacienda

Correo clectrOomico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@houtmail.com
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1. Impuestos
2. Cuotas vy aportaciones de

. CA Yﬁuridad social
ey

4. INGRESOS Y 2. ParticiveQey " sferencias, asignaciones,
aportaciones, - subsidios y otras ayudas.
OTROS transferencias
BENEFICIOS asignaciones, subsid
y otras
g
1. Ingresos financieros
2. Incremento por variacion de
inventarios
3. Disminucion del exceso de
Y OtrERllcresos v J estimaciones por pérdida o

beneficios deterioro obsolescencia
4. Disminucion del exceso de

XOCHIHUEHU ETL&&::@&Q- beneficios

varios

gum—
1. Servicios personales Servicios
1. Gasto de { P

. . 2. Materiales y suministros
funcionamiento

Correo clectrOomico: ayuntaarmicento__xochibuchuctlan@houmnmail.com



Transferencias,
asignaciones,

ayudas

3. Participacionesy

5 GASTOS Y aportaciones

OTRAS

PERDIDAS 4.

intereses comisiones
y otros gastos de la

deuda publica

5. Otros gastos y ™
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g
. Transferencias internas y asignaciones al sector publico

1
2. Transferencias al resto del sector publico
3. Subsidios y subvenciones

& R

Pensiones y jubilaci

et
'defg4£0n

andatos y contratos
’

Intereses de la deuda publica
Comisiones de la deuda publica
Gastos de la deuda publica
Costo por coberturas

Apoyos financieros

Estimaciones, depreciaciones, deterioros, obsolescencias
y amortizaciones

Provisiones

3. Disminucion de inventarios

4. Aumento por insuficiencia de estimaciones por pérdida o
U EEbtolbtdiketiaN], G RO.

5. Aumento por insuficiencia de provisiones

2.

6. inversion publica

6. Otros gastos
—

{1. Inversidn publica no capitalizable

Correo clectrOomico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@houtmail.com
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2

7 CUENTAS DE

ORDEN CONTABLES
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=
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Resumen de ingresos y gastos
Ahorro de la gestion
Desarrollo de gestidon

Valores 1 SC.
Emisid o‘e)ohgac\u}]es ( )

Avates y garant'las

Inversmn p

6. Blene/e(' cé%
g < 7 o y
G 3 y de Ingresos estimada
‘ /\/ “Ley de Ingresos por ejecutar
) Modificaciones a la Ley de
1. Ley de ingresos Ingresos estimada
Ley de Ingresos devengada
Ley de Ingresos recaudada
8 CUENTAS DE
ORDEN -
PRESUPUESTARIAS 1. Presupuesto de Egresos aprobado
2. Presupuesto de egresos por ejercer
3. Modificaciones al presupuesto de Egresos
2. Presupuesto de Egresos aprobado
4. Presupuesto de Egresos comprometido
. Presupuesto de Egresos devengado
XOCHIHUEHU TLmé%.pNto de Eefesds efercido
7. Presupuesto de Egresos pagado
8 CUENTAS DE 1. Superavit financiero
CIERRE 2. Déficit financiero

PRESUPUESTARIO

3. Adeudos de ejercicios fiscales anteriores

Correo clectroGmico: a

syuntarmicento__xochibuchuctlan@houtumail.com
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POSTULADOS BASICOS
Sustancia Econémica

La sustancia econdmica debe prevalecer en la delimitacion y operacion del sistema de informacion
contable, asi como en el reconocimiento contaQIe de las transacciones, transformaciones internas

y otros eventos, que afectan ecorlowbegml Aa&ha@ni@adj /

U
< \

> T (
~N e & & < < /\ ‘ )
Entidad Econén}ca < / ¢ : ’

N

v
La entidad econdmica es ag realiza actividades econdmicas,

urﬁ/a dent| bIe q :
constituida por combinaciones{d 'rec rsos: human S, }nat

'a%s;/y financieros, conducidos vy
administrados por un Unico cenf(o\a“e coﬁtro}/\ toma decisiones encaminadas al cumplimiento

de los fines especificados para los que\ué cr%pe sonalidad de la entidad econdmica es

independiente de la de sus accionistas, pr/‘puefarl treeinadores.
, o
Y %
\\ ~

Negocio en Marcha

La entidad econdmica se presume en existencia permanente, dentro de un horizonte de tiempo
limitado, salvo prueba en contrario por lo que las cifras en el sistema de informacién contable
representan valores sistematicamente obtenidos con base en la NIF. En tanto prevalezcan dichas
condiciones, no deben determinarse valores estimados provenientes de la disposicién o
liquidacion del conjunto de, los activos netos de la entidad (disolucion, suspension de actividades,
quiebra o liquidacion)

Devengacion contable

Los efectos %Q gm&@&@u@x%mwﬁe&w@ma con otras

entidades, de las entidades, de las transformaciones internas y de otros eventos, que le han
afectado econédmicamente, deben reconocerse contablemente, en el momento en que ocurren,
independientemente de la fecha en la que consideren realizados para fines contables

Valuacion

Correo clectrOonico: ayuntamicento__xochibuchuctlan@hotmail.com



H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL
XOCHIHUEHUETLAN, GRO. 2024-2027

Tel. Oficina: (757)4920224

Los efectos financieros derivados de las transacciones, transformaciones internas y otros eventos,
que afectan econdmicamente a la entidad deben cuantificarse en términos monetarios,
atendiendo a los atributos del elemento a ser valuado, con el fin de captar el valor econémico mas
objetivo de los activos netos.

Dualidad econémica QY
€ RESC A ;(
La estructura financiera de.urﬂ‘éﬂt)d‘ad econdmica esta co st{gidwor los recursos de los que
dispone para la conse%fc’?ble sus finesy por las fyente%}gra bt (ychos recursos, ya sean
7 \ ¥ N /7N : ) N ’ )

propias o ajenas. \_ </ g Uy T >

Consistencia 2 A

Ante la existencia de operacione . en, una_entidad, debe corresponde un mismo

tratamiento contable el cual defb/e}%'rm‘a/ne r ravés‘g'e\me\" po, en tanto no cambie la esencia
; g : N "A\ -y \

econdmica de las operaciones.

Los costos y gastos de una entidad deben identificarse con el ingreso que generen en el mismo
periodo, independiente de la fecha en que se realicen.

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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SISTEMA CONTABLE Y POLIZAS DE REGISTRO
Sistema contable

Es un conjunto de pasos que se realizan de una manera cronolégica mediante anotaciones
contables para el registro de operaciones que hace un ente. Ademas, se le considera la forma
natural o técnica ejercida durante | a@s&&& m%a&)s ﬂran leros para medir los efectos de que
realzaron las transacciones 'y\Q agyudan a tener una ma{ toryensmn de la informacién

financiera. C
i)

El registro de las operaciones s

n S|ste' na dé/po' as que seran utilizadas de acuerdo
al tipo de transacciones de qu ‘ 7

Pdlizas de egresos

Se utilizaran para el registro de los cheque\exge o\‘s, las transferencias entre cuentas bancarias
por pago de servicios o adquisiciones, los pagos electrénicos. Estas pdlizas se registraran en 2
podlizas atendiendo el sistema simplificado general aplicable a los municipios mayores de 5,000
habitantes y menores de 25,000.

Pdlizas de diario

Se utilizan para registrar operaciones diferentes a la expedicién de cheques y depdsitos bancarios,
entre las que se incluyen las operaciones de comprobacién de gastos y fondos revolventes, cuentas
de orden presupuestales, actualizacion de la deuda, asi como la cancelacion de activos fijos, el
registro de las depreciaciones y amortizaciones.

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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operaciones seran: «/

LIBRO DIARIO: es aquel en el cual se anotarén}ronolégicamente los hechos vy las cifras esenciales
asociadas con cada una de las operaciones que se efectlan en este ente publico.

LIBRO MAYOR: es la recopilacién de todas las cuentas de activo, pasivo, patrimonio, ingresos,
egresos y de orden y refleja el movimiento individual de las mismas con su saldo actualizado.

LIBRO DE BALANCES: muestra en forma anual y al cierre de cada ejercicio contable, el estado de
situacion financiera, el estado de actividades o el estado analitico de ingresos, el estado analitico
de egresos en sus diferentes clasificadores.

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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