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INTRODUCCION

El presente manual de procedimientos de la Direccién de Seguridad Publica Municipal,
del Ayuntamiento de Xochihuehuetlan, Estado de Guerrero, es de gran importancia, ya
que se le considera como un mstrt:mezhfo 5de ﬁ\fbrm&u@n qe consulta.

4‘ 7

B TN

Una de las mayorg& responsabmdades del municipio, es la dé pnestar el servicio de
seguridad publica para procurar que el desarrollo de lavida comumtana transcurra dentro
de los causes del Estado de Derecho. 3

Ademas de prevenir conductas delictiVas'"éon mecanismos que garanticen la convivencia
social y familiar segura, en lugares ipﬂb,licos y en el entorno escolar y asi disminuir la
incidencia delictiva del municipio; fortalecer la cultura de la denuncia y la atencion a
victimas del delito, asi como el respeto y la proteccién a los derechos humanos de la
poblacion, por parte de los encargados de la direccion de seguridad pablica municipal.

La cual, en el municipio, se orienta a garantizar el cumplimiento del Bando Municipal de
Policia y Buen Gobierno, los Reglamentos y disposiciones administrativas vigentes en la

materia, dentro del territorio del municipio.
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MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Constitucion Polltlca dq{EStad&Elt;rey éobe&np c:ip Guerrero
= Ley Genera\t{e Proteccion Civil. s e 5
* Ley Organica MuniCtpal def Estado de Guerrero

= Ley Estatal de Responsabihdades»de los Serwdores Publlcos

* Ley de entrega recepcion de Ja“Adrﬁinis’t’raciénPﬂblioa del Estado y Municipios.

= Bando de Policia y Buen Gobierno del ‘Municipio de Xochihuehuetlan, Guerrero.

XOCHIHUEHUETILAN. GRO.
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ANTECEDENTES HISTORICOS

La seguridad publica es la funcion a cargo del estado que tiene como fines salvaguardar
la integridad y derechos de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la
paz publica.

Las autoridades competentes alcanza{ég Ia§ fmes de seguridad publica mediante la
prevencion, persecumon Y SQﬁeBn de las mfraccmnes fdé[ltqs 4, 7

En la Constitucién Pblmca de los Estados Unidos Mexicanos, en el"'lgitulo Primero,
Capitulo | de las Garantlas lndmduales Art. 21 que a su letra dice: La investigacién de
los delitos corresponde al Mnmgterlo Publico y a la pohcna, las cuales actuaran bajo la
conduccién y mando de aquel en\el ejerc'féiq-de esta funcion.

El cual Decreta lo siguiente:

Unico: Se reforman los Art. 16, 17, 18, 19, 20, 21y 22; las fracciones XXI y XXIII del Art.
73; fraccion VII del Art. 115 y la fraccion Xl del apartado B del Art. 123. Todos de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; los cuales tratan en materia de

Seguridad Publica.

HIHUFEHT EF'TT._ AN (R
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ATRIBUCIONES

I.  Tenerasu cargo la seguridad, tranquilidad, moralidad y orden publico en la ciudad,
actuando en la prevencion de la delincuencia, sin mas limitaciones que el respeto
a los derechos del individuo.
Il.  Organizar, capacitar y dirigir al cuerpo de pohcua
Ill.  Proporcionar el auxnh\g @eqéSan%{eh c;%g de éxn;estfo, por conducto del cuerpo de

o

policia. R 4 :“‘j )

IV.  Controlar, vBTIar y dnsmplmar alos mvestlgadores pnvados y/o a los agentes de
seguridad al servicio de personas empresas o instituciones ajenas al Municipio,
que no dependan dlrectamente del Estado o de la Federacion.

V. Cuidar la observancna de los reglamentos en matena de seguridad publica, faltas
de policia y buen goblerno L’

VI. Auxiliar a las autoridades del Estado y la Federacién en el ejercicio de sus
funciones, cuando sean requeridos legalmente para ello.

VII.  Las demas que le encomienden el Presidente Municipal, el Ayuntamiento y otras

disposiciones legales, reglamentarias, y manuales de organizacion.
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MISION

Prevenir la comision de ilicitos del fuero comun, con profesionalismo, honestidad y

Eficiencia; preservando la ‘integ[i‘(gad‘g ﬁigc% gug ‘piege§ ‘patrimoniales, libertades vy

derechos humanos, congWa\wdo al desarrollo integralidé'iiMpr}icipio en un ambiente de
< — J’ o~ \

seguridad, conﬁanzéw respeto al orden juridico. & ) %

VISION o

Un gobierno que otorgue a todos segufidad publica de calidad; renovando y detonando
el cambio institucional en estricto apego a los ordenamientos juridicos y el respeto a los

derechos humanos.

TR B7s ;
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VALORES

Fomentar los valores que caracterizan al personal de la direccion, sustentando en ellos
nuestra actuacion.
e Respeto a los Dgﬁc@§ﬁuﬁa§§él Sifond { ' Ly
o Profesionalis@b | D DS Q) §
* Dignidad i ‘ R
e Honradez «\ A G
e Moral 5y - e
e Disciplina , N
e Honor <
e |ealtad
e Autoridad
e Legalidad
e Compromiso
e Objetividad

XOCHIHUEHUETILAN. GRO.
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OBIJETIVOS

OBJETIVO GENERAL
S RESCAH 4

Disminuir la incidencia. .d;ehéﬂva con la finalidad de fortal‘écer }a confianza ciudadana y
reducir el temor al”iéhto proporcionando seguridad adecuada y’él‘sapoyo en todos los
ambitos relacionados con la Direccion de Seguridad Publica Municipal, logrando que los
habitantes del municipio de Xochlhuehuetlah puedan sentirse en un ambiente grato para
que realicen sus actividades, sin temor a que mterrumpan su tranquilidad y la paz social
asi como una mejor relacién entre los ciudadanos 'y los elementos que integran la

corporacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Capacitar y adiestrar al personal de la Direccion de Seguridad Publica Municipal,
con el fin de combatir la delincuencia.

» Implementar programas de platicas en materia de prevencion del delito, dirigidas
a alumnos de Instituciones Educativas, Padres de Familia, Profesores, delegados
y ciudadania en general, con el fin de reducir la comision de delitos.

- Dismht;cﬁ? y’}ﬁanief{eir § lg Eajé Iéé lﬁcheg deheimcﬁiea?ﬁa y @ohéﬂdtas antisociales
a través de medidas preventivas, reduciendo los indices de impunidad y
respetando los derechos humanos.

e Impulsar la participacién ciudadana en la lucha contra la delincuencia y conductas
antisociales, promoviendo una cultura de la denuncia e inculcando una conciencia
preventiva.

T-R¥ o
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PROCEDIMIENTO PARA LA OPERACION DE MOCHILAS EN
LOS NIVELES EDUCATIVOS.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Operacnon de mochilas en las escuelas.
‘g{ | 37 ‘L 1 '

OBJETIVO: Evitar que_ Ios A{u*m:iaos participen en éctlviﬁaéesﬁgllctlvas dentro del
plantel o fuera de é{\‘qupedimento de Iesnones a la comunidad estwnantll

POLITICA DE OPERACION

1. No pedir despojo de ropa a los alumnos ‘
2. Emitir palabras ofensivas o gestos de desaprobamon
3. Hablar con el alumnado con respeto T

PROCEDIMIENTO:

1. Se da aviso, y se gira un oficio al director del centro educativo, y al responsable
de Derechos Humanos para informar de la revisién de mochila.

2. Eldirector de la institucion educativa se pone a la orden y colabora en la revision
de mochilas.

3. Los operativos acuden de inmediato a cada aula para hacer la revision de

- mochilas.

4. Si se Bncuentrajalgdnobjeto peligro eri las mochilds serecoge fabieto y se pide la
intervencion del director. |

5. El director de la institucion da aviso a los padres de familia del alumno.

6. Los operativos realizan anotaciones de los hechos ocurridos.

7. Hace entrega del informe sobre los hechos ocurridos a la direccion de Seguridad
Publica.




DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA OPERACION DE MOCHILAS
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EN LOS NIVELES EDUCATIVOS.

8

b

XOCHIHUJ

O PP AN

7.-Hace entrega del
informe sobre los
hechos ocurridos a la
direccion de
Seguridad Publica.
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PROCEDIMIENTO PARA EL PATRULLAJE EN LAS COLONIAS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Patrullaje en las colonias.

OBJETIVO: Mantener la segurldad parg el bienestar de la ciudadania.

. ( .i

POLITICA DE OPERAQLON. %:umphr el recorrido de los Iﬁ/gaigg indicados.

PROCEDIMIENTO® Ll A A 4 s

1. El Comisario da é‘rde'r'\es_ial sixfboﬁcial para realizar recorridos de vigilancia en las
colonias. PP

2. El Suboficial ordena a los etementos operatlvos de como y donde realizar los
recorridos de vigilancia en las celomas

3. Los policias realizan recorridos con la patrulla en las colonias a una velocidad
moderada.

4. Reportan a la base las colonias recorridas, asi como alteraciones del orden publico

que llegaran a interceptar.

5. El oficial anota en bitacora los reportes recibidos.

6. Elabora e Imprime las novedades ocurridas en los servicios de recorrido.

Posteriormente el Comisario rinde las actividades realizadas durante las 24 horas

de servicio al Presidente Municipal, remitiendo en original las novedades.

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION CIUDADANA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencién ciudadana

OBJETIVO: Salvaguardar la mtegndag f|§|cad Iqs derechos y los bienes de las personas
que transitan y/o viven en eLMur?icnplo Vo P

-, #,

POLITICA DE OPshACION ‘Se atenderan las solicitudes por es&nto telefénicas y/o
verbales que generen los transetintes y/o la ciudadania del Municipio en materia de la
Seguridad Publica. La atencién de parte de los servidores publicos municipales debera
ser cordial, transparente y con apegoala normatlwdad vigente. Se privilegiara el dialogo,
evitando la confrontacién. El transeuntev y/o el ciudadano deberan dirigirse con respeto

en todo momento.

PROCEDIMIENTO:

1. Recibe demanda ciudadana via escrito libre, en forma verbal o telefénica de parte
del transelnte y/o ciudadano para ser atendida.

2. Revisa el tipo de demanda ciudadana para que, de ser competencia de la direccion
de seguridad publica, la turne al Suboficial.

3. Turna la instruccion al suboficial, entregandole la orden de servicio para que la

atienda. »

atiendé 6 3ef L EHUETLAN, GRO.

Solicita un comando de policias para brinda el apoyo o servicio a la comunidad.

Se trasladan al lugar de los hechos.

Brindan el apoyo al ciudadano y después se retiran.

Rinde informe de la demanda atendida.

il -

Entrega el informe al comisario de Seguridad Publica.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA ATENCION CIUDADANA

COMISARIO DE SUBOFICIAL CIUDADANO
SEGURIDAD PUBLICA

e

1.-Recibe demanda
ciudadana via escrito - RESC 4 .
libre, en forma verbal | < ) ! ~A7 &
o telefénica de parte |- |* = Bl o
del transeunte y/o | v @D =t %
ciudadano para ser | | N SR > R
! Vi : >
2.-Revisa el tipo de 4
demanda ciudadana 3.-Turna la instruccién
para que, de ser| [ g suboficial, |
competencia de la entregandole la orden
direccion ~  de de servicio para que la
seguridad publica, la sl
turne al Suboficial. v
4 -Atiende la orden
de servicio.
5.-Solicita un
comando de policias
para brinda el apoyo o
servicio a la
- v

XOCHI][| 8-Se trasiladan al| AN GRO.

lugar de los hechos.
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!

7. -Brindan el apoyo al
ciudadano y después
se retiran.

8.-Rinde informe
de la demanda
()| atendida. ’ 2
~3 e gt
\5 {4 L 9.-Entrega el < ,
» - | informe al comisario
gt | de Seguridad |
1 | Publica.
e 4 - - - -

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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PROCEDIMIENTO PARA LA PLANEACION DE OPERATIVOS
DE SEGURIDAD PERMANENTE

NOMBRE DEL PROCEDIMIENKQ. Plbﬁ&cibmde operatlvos de seguridad permanente

OBJETIVO: Prevenir la mcldenma delictiva municipal. Dlsuadilénﬂo$lg comision del delito

mediante la preser:\la y fuerza policial con la que se cuenta. Combatir la delincuencia

simple y organizada que afecta la mtegrldaq ficha, patrimonial y animica de la ciudadania.

POLITICA DE OPERACION: La informacion que se emplea para tales propésitos, es
confidencial y reservada, para la seguridad mismg,-de los elementos y de quienes

proporcionan datos en forma anénima.

PROCEDIMIENTO:

T
2.

Analizan las colonias donde hay mas presencia delictiva para realizar un operativo.

‘Planea con el policia primero los operativos a realizarse para cubrir colonias con

foco rojo.

Instruye al personal operativo donde, como y cuando se realizara el operativo para
coordinarlos.

Dise iR itico O Y 2 e P o AR e RYP = ooordiner
a los demas.

Ejecuta operativo de seguridad.

Asegura en caso de un delito cometido al presunto responsable para presentarlo

al M.P., seguin sea el caso.

7. Elabora informe policial.

Registra actividades desarrolladas durante la ejecucion de los operativos para ser

informadas.
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9. Elaboray rinde informe de la Incidencia Delictiva resultado del operativo.

10.Presenta informe a través de parte informativo al comisario de la direccion de
Seguridad Publica.

11.Registra informe en la parte de novedades del dia.
12.Envia parte de novedades al greildeknte mumcupal debidamente firmado por el

comisario.

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.

TR.F BIS
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA PLANEACION DE
OPERATIVOS DE SEGURIDAD PERMANENTE

&

SUBOFICIAL POLICIA PRIMERO POLICIA COMISARIO DE
SEGURIDAD PUBLICA
oo
QINICID
v “OS RIESCA 77
1.-Analizan las || ) A,
colonias donde hay |« - @' IS
mas presencia |[» 4 4
delictiva para b
realizar un G 4 G
operativo. @ 2G50
\/ S - 7 k< 4 -Disefa logistica
2-Planea con el ||| 3-Instruye al }j| del operativo a
policia primero los personal | realizar en las
operativos a operatlvo donde, | colonias
realizarse  para [[] €m0 ¥ cuando || asignadas para
cubrir  colonias se realizara el ||| coordinar a los
con foco rojo. operativo  para |} demas.
coordinarlos.
v
5.-Ejecuta
operativo de
seguridad.
v
6.-Asegura en
. e e akd OO de un delito -
:\\( )4 i i § } } [ ) g Y ] 1 ‘ cometido al ( ¥ I“'«.( ).
presunto
responsable para
presentarlo al

M.P., segun sea el
caso.

V

7.-Elabora
informe policial.
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8.-Registra
actividades
desarrolladas
durante la
ejecucion de los
operativos para
ser informadas.

9.-Elabora y rinde oS 1S C. s 77

informe de la £ A r
Incidencia N : Tl @' PN
Delictiva resultado [ X L L L K L A < *

del operativo.

10.-Presenta b, P70 Nt

informe a través de S e . i 11-Registra _informe

PIS SV 2 PP 4 en la parte de

comisario de la BT | novedades del dia.

direccion de €

Seguridad Publica. i
12.-Envia parte de
novedades al
presidente municipal
debidamente
frmado por el
comisario.

g
C v D

XOCHIHUEHUETLAN, GRO.
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PROCEDIMIENTO PARA LA SUPERVISION DE
DELEGACIONES

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Supervision de delegaciones

OBJETIVO: Salvaguardar cada rngéigﬁlle cwtfor‘mg el mumcnplo brindando seguridad

a las diferentes colonlas.cgldcandose en las delegacnones%&dMg mas cerca de la gente.

POLITICA DE OPE\ACI6N El comisario asigna a los encargados a cada una de las
delegaciones debiendo ser por un cnerto__ periodo y cumpliendo con el tiempo, sera

decision del jefe policiaco caimb]"ar de en:t;argvados.

PROCEDIMIENTO:

A I

9.

Asigna personal operativo y unidades a las delegaciones.

Avisa al encargado de la delegacion de determina colonia. :

Los policias asignados se van a las colonias para realizar su actividad.

Los policias llegan a la colonia.

Se contactan con el delegado.

Realiza la supervision en todas las calles que conforman la colonia.

Tener contacto directo con la delegacion para cualquier contingencia posible.
Visita sorpresiva a las delegaciones con el fin de asegurar el cumplimiento de sus

funci s\,a-; ey
REe JITHUEHUETI.AN. GRO.
Realizar un mforme de las actividades desarrolladas durante el dia.

10.Se le entrega al comisario.

11.Se archiva el informe para respaldo.

12.Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA SUPERVISION DE
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POLICIA PRIMERO | COMISARIO DE POLICIAS DELEGADO
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& {a RESCA
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\\ ' D 2.-Avisa  al
! ‘ -Asigna ; encargado de
ersonal la delegac!én
operativo y “l 3.-Los de determina
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delegaciones. asignados se

XOCHII {,J

van a las
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realizar su
actividad.

|

4.-Los
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a la colonia.

5.-Se
contactan con
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colonia.

2
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directo con la
delegacion
para cualquier
contingencia
posible.

R O.
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PROCEDIMIENTO PARA LOS OPERATIVOS FlJOS

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Operativos fijos.

OBJETIVO: Detectar individuos armados 0 pehgrosos y grupos de crimen organizado.

ﬁxiu !

POLITICA DE OPERACI,QM ﬁeahzar revisiones a todo vehlciljo ,en general. No acceder

a sobornos. ‘\f -

i

PROCEDIMIENTO:

1.

El Comisario de Seguridad Pablica ordena al policia primero establecer un punto
de Revision, indicando el dia, horaylugar S50

Se asigna personal con las instrucciones correspondlentes de cémo realizar el
operativo.

Se instalan en el lugar y realizan revisiones a vehiculos y conductores para

detectar la posible transportacion de armas de fuego o algun tipo de enervante.

4. Reportan a la Radio Base las novedades ocurridas durante su actividad asignada.

5. Registra en Bitacora los reportes recibidos por el Personal Operativo.

6. Elabora e Imprime las novedades ocurridas en los servicios de operacion

establecidos.

Rinde las actividades realizadas durante las 24 horas de servicio al Comisario de
< » ¢ _— - - . v ‘\ “ 5 1 i ‘Ew,'- - ‘\41 ) v p ﬂ) %

sequisda bt LHUEHUETLAN, GRO.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA LOS OPERATIVOS FIJOS

COMISARIO DE POLICIA PRIMERO POLICIAS
SEGURIDAD PUBLICA
N 3.-Se instalan en el lugary
1.-El Comisario de realizan revisiones a
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primero establecer un | 2t semlizai vl /V,tran portacion de armas
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~ lugar. > ' Lt &
/,,.5-Reg|stra > 8N 4.-Reportan a la Radio
Bitacora los reportes Base las novedades
recibidos  por el el ocurridas durante su
Personal Oper ativo. actividad asignada.
\l/ ,
6.-Elabora e Imprime
las novedades
ocurridas en los
servicios de operacion

establecidos

VY
7.-Rinde las actividades
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Comisario de Seguridad
Publica.

XOCHIHUELE)
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PROCEDIMIENTO PARA EL OPERATIVO DE VIGILANCIA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Operativo de vigilancia.

OBJETIVO: Realizar operativos de ﬁgllgnc% en, puntos estratégicos para combatir la
delincuencia y brindar me}ogshg?mcia ala cnudadanzia '

POLITICA DE OPERACION Todo_personal preventivo deberﬁ cumplir con los
lineamientos que marca el reglamento la Ley de Segurldad Publica y el Bando de Policia

y Buen Gobierno.
PROCEDIMIENTO:

1. Alinicio de cada turno laboral los boﬁdias debén reportarse para que se les asigne
sus actividades.

2. Verifica que el personal cumpla con el reglamento.

3. Personal en turno, firma libro de registro sobre entrega y recepcion de armamento
y equipo.

4. El comisario asigna los lugares de vigilancia.

o

Manda de comision al personal los diferentes puntos correspondientes donde se
realizara el operativo.

Efecttia recorridos por los sectores o lugares asignados.

Realiza infdrme de Iad actividades tealizadas durante fa jorhada faboral.

Entregan informe al comisario para su conocimiento.

6.
7.
8.
9.

10.Fin del procedimiento.

El informe se archiva.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL OPERATIVO DE VIGILANCIA

POLICIASEGUNDO |COMISARIO  DE | POLICIA OFICIAL ADMINISTRATIVO
el SEGURIDAD PUBLICA
< INcio >
\
1.-Al inicio de e g
cada turno laboral : &\?‘7-%, RIESCA 7 ya
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personal cumpla < ‘
con el realamento. e dbHd
v 4.-El comisario | | <
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entrega y
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armapmento y | | 5--Manda de 6.-Efectla
equipo. comisién al personal recorridos
los diferentes puntos por los
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v - ¥ v N . \l/ - v , - X
:\\gr_ )( 4 E ; I } i L,f j";} i 7.-Realiza h”\, (\ ¥ ;‘:«{ ).
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PROCEDIMIENTO PARA LA REPARACION DE UNIDAD

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reparacion de unidades.
OBJETIVO: Brindar mantenimiento a los vehiculos que se ocupan para la realizacion de
los operativos y supervision a la comunidad, evitando accidente automovilistico.
POLITICA DE OPERACION: En este b?o},edtm@ntoise da seguimiento y solucion a la
reparacion de unidades pert@r‘tecﬁentes a esta jefatura de _li‘g:i‘g.‘
PROCEDIMIENTO: .~ g

1. Elabora reporte de algun desperfecto o falla de Ia unidad.

2. Verificar el desperfecto o falla de unidad.

3. Llenar formato “manténirﬁiento de _unidades” para registro de la falla y taller

autorizado para su reparacmn S
4. Comunicar y reportar al comlsaﬁo de Segundad Publica.

o

Se elabora un oficio en donde se solicite la autorizacién del gasto para la
reparacion de vehiculo, junto con la cotizacion.

Se pasa con el comisario para firma y sello.

Se envia al presidente municipal para su autorizacion.

Se autoriza el gasto para la reparacion de vehiculo.

© © N O

Pasa a tesoreria para que se le otorgue la cantidad requerida para la reparacion

de vehiculo.

10.Se envna la unldad aI taller que corresponda revnsando junto con el encargado del
taller1o§t!e’sberi‘eét63‘qhéprésehté ETIL.AN, GRO.

11. Solicitar mediante orden de compra, si se requiere refacciones.

12.Verificar que las refacciones adquiridas queden debidamente instaladas en la
unidad.

13.Elaborar requisicion de refacciones.

14.Registrar en expediente de la unidad y llenar su bitacora.

15.Hace entrega de la factura como comprobante del gasto, con las fotos
correspondientes. \)

16.Fin del procedimiento.

A mes
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v
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T.R.p BTS
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10.-Se envia la 9.-Pasa a
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v
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PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA DE
PERSONAL

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Cg{ntrpl qS asistencia de personal
1S ) A
OBJETIVO: Vigilar la a§_§ténc§a puntual y IIevar un hlstofl al ﬂe} personal que labora en

las instalaciones ds{a jefatura de pohcua municipal. s

POLITICA DE OPERACION EI personal que no esté presente en el momento del pase
de lista, debera justificar su faﬂa

PROCEDIMIENTO:

1. Elabora lista de asistencia con el 'ndr‘nbre del personal policiaco.

2. Se pasa lista a las 7:00 am en el auditorio, estando presente el suboficial y
comisario.

3. Todos los policias deben estar formados y uniformados.

4. El personal debe estar presente en el pase de lista.

En caso de no estar presente en el pase de lista, justificar su falta.

Turna al oficial administrativo.

Verifica incapacidades, permisos, vacaciones y asistencia.

ElabQ\a re%o;te?%eqm?enc?s UETLAN GRO

En base a estos reportes elabora mforme

o o NS O

Turna informe al suboficial para su firma.
10. Turna a comisario y se recaba sello de recibido.

11.Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA
DE PERSONAL
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